
Cara menambahkan produk 

 

1. Silahkan login untuk mengakses halaman dashboard 

2. Pilih Products -> Add new (seperti contoh gambar dibawah) 

 

3. Tampilannya akan seperti ini  : 

 



4. Untuk menamai produk isi pada kolom Product Name 

 
5. Kemudian isi konten berupa teks/ gambar pada kolom ini (optional) : 

 
6. Kemudian pada Product data, 

 
Ket: Simple product : produk biasa tidak mempunyai varian 

  Variable product: pilih jika produk memiliki varian, contoh varian size S,M,L 

  Grouped product : membuat produk – produk dalam satu grup (biasanya buat bundle) 

 

 Ceklis Virtual : jika produk berupa barang virtual 

 Ceklis Downloadble : jika produk beruapa barang yang bisa di download 

 

 



7. Pada tab general, masukan regular price (harga normal), dan Sale price (harga diskon, jika ada)

 
8. Pada tab Inventory 

 
Ket: 

SKU   : SKU pada produk 

Manage Stock : Ceklis jika ingin mengatur stok produk 

Stock qt  : jumlah stok produk 

Allow backorders : sebuah option barang yg sold out apa bisa dibeli atau tidak 

Low Stock  : Notif kalau stok produk akan habis 

Sold individually  : ceklis jika hanya 1 kuantitas produk saja yg dijual 

 

9. Pada tab shipping, silahkan masukan berat produk atau volume produk (jika ada) 

 
10. Pada tab attributes, tambahkan attribute jika produk memiliki variasi , contoh seperti ini: 



 
11. Tab selanjutnya pada product data bisa d skip saja (optional) 

12. Selanjutnya isi deskripsi  singkat mengenai produk (optiona) pada kolom berikut : 

 
13. Selanjutnya menambahkan gambar produk. Ada pilihan product image dan juga Product gallery yg 

ada pada menu di sebelah kanan 



 
Ket: Product image: gambar utama dari produk  

  Product gallery: gambar galleri dari produk tersebut 

 

14. Selanjutnya tambahkan kategori produk 

 



Ceklis kategori yang sudah dibuat, atau bisa juga membuat kategori baru dengan klik +Add new 

category 

15. Jika sudah selanjutnya adalah tinggal mempublis produk tersebut pada menu ini : 

 
Ket: Publish  (tombol): Mempublis produk yang sudah dibuat 

  Save draft : Menyimpan produk tersebut sebagai draft dan tidak akan keluar di web 

  Visibility : ada 3 jenis visibility.  

Public , produk akan ditampilkan secara public.  

Private: produk hanya bisa diakses oleh admin.  

Password protected: Ada password untuk mengakses produk tersebut 

 Publish : mengatur kapan produk tersebut akan publish (isi dengan tanggal dan jam) 



16. Untuk melihat semua produk bisa buka pada menu ini 

 
 

17. Selesai 


